附件
项目用户需求书

一、项目概况

（一）项目名称：东莞市退役军人事务局现以公开方式比选“老兵永远跟党走——老兵宣讲”进企业、进机关实践活动采购项目。
（二）项目预算：30000元（大写：人民币叁万元整），本项目预算为最高限价，报价超出预算金额视为无效报价。

（三）项目内容：完成甲方要求的1场集中培训活动及2场老兵宣讲活动，包含前期方案对接、现场勘察、集中培训、彩排演练、场地布置、视频制作、宣传物料、现场会务等活动流程，详情可到项目现场查看和咨询。

（四）活动地点：东莞市范围内（甲方指定地点）；

（五）采购人有权在签订合同时对项目方案作适当修改或调整。
二、项目内容

（一）项目说明

根据工作安排，我局将举办进企业、进机关两场老兵宣讲活动（含培训活动），本项目主要为该宣讲活动提供服务保障，严格按照宣讲活动规范标准，完成活动全流程统筹落地，保障活动安全有序、庄重规范开展。
（二）项目要求内容（见下表）

	编号
	项目名称
	材料、工艺
	规格
	单位
	数量
	备注

	1
	活动主题

横幅
	丝印工艺，红底黄字
	10m*1m
	条
	2
	

	2
	门型展架
	铁质门型展架（含画面设计制作）
	宽80*高180cm
	个
	9
	

	3
	签到台
	桌椅+桌布
	1.6*0.4m，铺蓝色桌布
	张
	2
	

	4
	讲台包装
	全讲台包装KT板
	3m²
	项
	1
	含损耗

	5
	宣讲员绶带
	贡缎或色丁布，两端可配流苏或做燕尾处理
	宽‌14cm *长‌180cm‌
	条
	9
	

	6
	主持人
	2场宣讲活动
	专业会议/活动主持人
	人
	1
	含交通及餐补

	7
	化妆师
	2场宣讲活动
	专业化妆师，完成10人以内妆造
	人
	1
	含交通及餐补

	8
	现场执行工作人员
	2场宣讲活动
	较复杂活动、大型的活动，有一定活动经验负责较专业的活动执行工作
	人
	4
	含交通及餐补

	9
	培训讲师
	1场集中培训活动
	培训师
	课时
	2
	具备相关资质

	10
	活动整体设计
	
	主屏幕、宣传展架、横幅、流程单张、LED屏幕流程画面、活动相关现场布置等延展设计。
	项
	1
	

	11
	开场视频短片制作
	
	开场主题片剪辑制作（含素材收集整理、脚本、文案、字幕、配音、视频特效等）
	分钟
	5
	视频时长不低于5分钟

	12
	宣讲员视频调整校对
	
	宣讲员视频调整校对
	分钟
	21
	每位视频调整校对不低于3分钟

	13
	宣讲稿和PPT打磨校对
	
	宣讲员演讲稿撰写加工及PPT校对
	套
	7
	

	14
	策划/执行对接
	
	活动全程对接执行工作
	项
	1
	

	15
	饮用矿泉水
	
	24瓶/箱，每瓶净含量350—380ml
	箱
	25
	正规品牌，合格产品


三、项目服务要求

1.比选供应商须具备较强的项目执行能力，在东莞市或者广东省范围内拥有稳定的服务团队，并有相关项目经验。

2.比选供应商承诺向采购人提供符合项目要求的服务，如中选将严格按照比选文件和双方签订的项目合同认真履行。

3.项目实施过程中，成交供应商须接受采购人的监督和管理，并接受采购人对具体项目承办合同执行情况的质询和检查。

4.成交供应商若发生工商登记变更、注销，应及时书面通知采购人，并向采购人提交有关变更或注销手续的书面材料。

5.成交供应商必须按照采购人要求的时间、地点、标准完成项目相应要求。
6.成交供应商不得以任何方式转包或分包本项目。

7.本项目确定一名成交供应商，成交供应商承包并负责比选文件对成交供应商要求的一切事宜。

四、公示及结算方式

（一）比选评审结果将在东莞市退役军人事务局官网进行公示，公示期为1个工作日。公示无异议后，按程序签订服务合同。
（二）合同签订后，成交供应商完成本项目的所有工作且验收合格后的30个工作日内，采购人一次性全额支付合同款项。


