附件：
公共场所卫生备案（录像厅（室）、音乐厅、
展览馆、博物馆、美术馆、图书馆、书店）
业务办事指南

一、适用
二类公共场所经营者取得营业执照等主体资格证明后，应当在营业之日起30日内办理卫生备案。二类公共场所具体包括以下类别：
（一）录像厅（室）、音乐厅；
（二）展览馆、博物馆、美术馆、图书馆；
（三）书店（特指使用集中空调，街道园区营业面积在300平方米以上或镇营业面积在200平方米以上的书店）。
二、设立依据
《公共场所卫生管理条例》
《广东省疾病预防控制局关于印发公共场所卫生管理办法的通知》
三、申请主体
二类公共场所经营者。
4、 申请材料（申请材料应当提供原件。不能提供原件的，应当提交经有关机关盖章或者出具相关证明文件确认与原件一致的复印件）
（1） 办理公共场所卫生备案（新证）
1. 《广东省公共场所卫生备案信息表》（新证）;
2. 营业执照等主体资格证明材料；
3. 法定代表人或负责人身份证明复印件（委托办理的还需要提供授权委托书及受委托人身份证明复印件）。
（2） 办理公共场所卫生备案（变更）
1. 《广东省公共场所卫生备案信息表》（变更）
2. 公共场所卫生备案凭证原件；
3. 法定代表人或负责人身份证明复印件（委托办理的，还需提供授权委托书及受委托人身份证明复印件）;
4. 市场监督管理部门或者公安部门等出具的相关变更证明材料复印件（变更单位名称、单位地址名称、法定代表人/负责人）。
（3） 办理公共场所卫生备案（注销）
1. 《广东省公共场所卫生备案信息表》（注销）；
2. 公共场所卫生备案凭证原件；
3. 法定代表人或负责人身份证明复印件（委托办理的，还需提供授权委托书及受委托人身份证明复印件）。
五、办理期限
法定时限：1个工作日；承诺时限：1个工作日。
六、办理地点
东莞市政务服务中心综合服务二区（申请人可通过互联网搜索广东省政务服务网或通过“i莞家”APP、微信公众号、小程序等渠道预约办理）。
七、办理时间
[bookmark: _GoBack]星期一至星期五，上午8:30-12:00；下午1:00-5:00（法定节假日除外）。
八、审批结果
公共场所卫生备案凭证
九、领证方式
（一）权利人自行领证；
（二）权利人在申请环节委托代理人领证；
（三）选择物流方式领证。
十、业务监督、咨询方式
电话：0769-12345。
十一、业务流程
[image: screen_shot_1779865962000]
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