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个人申请材料目录

材料名称 要求
原件

（份/套）
纸质/电子版

劳动合同

提供本人申请时所在用人单位签订

的一年以上劳动合同，签订的单位需与社

会养老保险缴费单位及申请表填报单位

一致，其中属于被派遣劳动者的申请人须

提交满两年以上固定期限的劳动合同。

提交时须以彩色图片（jpg、jpeg、png、
bmp）或 PDF彩色扫描件形式上传。

1 电子版

在莞开户银行卡

提供本人在莞开户银行卡，建议优先

使用社保卡；若使用其他银行卡，请准确

填写开户银行及卡号。

提交时须以彩色图片（jpg、jpeg、png、
bmp）或 PDF彩色扫描件形式上传。

1 电子版

户口本材料

提供户口本（扉页）户头页及本人信

息页彩色原件，如为复印件，需由持本单

位或部门或个人等确认复印件与原件一

致。

提交时须以彩色图片（jpg、jpeg、png、
bmp）或 PDF彩色扫描件形式上传。

1 电子版

其他佐证材料

一、如申请人用人单位属于东莞市

省属单位或东莞用人单位在省缴纳社会

基本养老保险的，需要补充提供本人申请

时所在用人单位满 6 个月或满 12 个月

（劳务派遣性质）的社会养老保险记录清

单。

二、如申请人属于被劳务派遣者，需

提供近 1 年以来本人申请时所在我市用

工单位累计满 6 个月的佐证材料，并由

用人单位或用工单位确认。

提交时须以彩色图片（jpg、jpeg、png、
bmp）或 PDF彩色扫描件形式上传。

1 电子版

五、创新人才见习补贴相关事项

（一）事项名称：东莞市创新人才见习补贴

（二）受理范围

2022年1月1日后（含当日）到我市用人单位（党政机关、

财政全额供养的事业单位除外）见习、实习或实训的人才。

（三）办理条件
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写并上传材料办理申请，逾期将无法申请，具体申报流程详

见附件4。

成功提交申请并生成流水号的，可通过微信小程序“就

莞用”查询审核进度。进入小程序，点击“人才补贴和服务进

度查询”，登录后查询对应申报记录。

经人社部门审核退回要求补正材料的，申请人可网页登

录就莞用服务平台（网址：https://dghrss.dg.gov.cn/jgyporta

l），点击页面右上角的姓名访问个人中心—进度查询，按退

回原因补正相关材料后提交审核。

窗口申报：符合条件的申请人，填写申请表，经单位负

责人确认无误后签字并加盖公章，准备好相关材料，在申报

期限内（2025年 12月 1日—2025年 12月 31日），在 i 莞

家小程序预约到政务服务中心办理。

成功提交申请并生成流水号的，可通过微信小程序“就

莞用”查询审核进度。进入小程序，点击“人才补贴和服务进

度查询”，登录后查询对应申报记录，确认申报记录后申请

人无需重复提交申请。

经人社部门审核退回要求补正材料的，申请人可网页登

录就莞用服务平台（网址：https://dghrss.dg.gov.cn/jgyporta

l），点击页面右上角的姓名访问个人中心—进度查询，按退

回原因补正相关材料后提交审核。

（三）镇级审核

申请人成功提交资料后，由用人单位所属各镇（街道）

https://dghrss.dg.gov.cn/jgyportal/）
https://dghrss.dg.gov.cn/jgyportal/）
https://dghrss.dg.gov.cn/jgyportal/）
https://dghrss.dg.gov.cn/jgyportal/）





