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东莞市政务服务大厅窗口授权委托书
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为切实简化事项办理流程，提高服务质量和效率，建立规范、透明、廉洁、高效的政务服务运行机制，现对我部门在政务服务大厅所设窗口授权如下：
一、授予我部门窗口负责人全权负责窗口的日常管理、窗口人员管理和分工、窗口人员评先树优推荐等工作，负责与政务服务（简称中心）中心业务协调管理等工作，负责落实中心要求开展的各项服务等工作。
二、授予我部门窗口负责人以下事项的受理、初审、核准、审批、审签和发证照权限。
1.XXXXXXXX
2.XXXXXXXX
…………
三、授予我部门窗口负责人以下事项的组织、调度相关人员开展现场勘察和验收权限。
1.XXXXXXXX
2.XXXXXXXX
…………
四、授予我部门窗口负责人以下事项的受理、初审、上报等权限。
1.XXXXXXXX
2.XXXXXXXX
…………
五、授予我部门窗口负责人以下需要由部门主要负责人签发或需经集体讨论的事项的受理、初审、发证照权限。
1.XXXXXXXX
2.XXXXXXXX
…………
六、本授权委托书签订后，不因我部门主要负责人和窗口负责人的变动而变动。
七、授权委托书自签发之日起生效，一式三份，授权部门、被授权窗口、中心各存一份。
授权部门：（章）授权部门负责人：（签字）
被授权窗口：窗口负责人：（签字）
XXXX年XX月XX日
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