
附件：

村级集体财务管理办公室架构图

	分管干部（财务负责人）


↓

	会计主管（财务室负责人）：代表镇委、镇政府对集体经济组织进行业务指导和财务监督。在各村（居）整合资源组建财务管理办公室，村组两级财务人员实行集中办公，由会计主管任财务室负责人。


↓                 ↓                 ↓                  ↓

	联组会计：代表村（居）监督经济社落实集体资产管理制度，确保经济社的各项经营决策，科学化、合理化，促进农村经济，确保集体经济组织持续健康发展进一步维护社会和谐稳定。

	会计助理：协助配合会计主管（委派会计）做好村级会计核算会计凭证进行数据录入工作，财务数据统计分析、应收应付核算、财务公开、台账管理、合同兑现登记等财务工作。协助出纳完成银行票据的结算工作、负责集体所有涉及税务工作。
	专职出纳员：由指定的专职人员担当。出纳人员应该根据审核过的票据对应银行、现金，办理银行存款和现金相关事务。负责支票、汇票、发票、收据管理。做银行账和现金账，并负责保管银行印鉴卡。负责是日常报销工作等。
	资产交易员：负责资产交易监管平台的建设、维护工作；负责集体网上平台的交易事项及所有合同录入事项；完成领导交办的其他工作等。




