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采购项目报价表
	序号
	项目
	说明
	单位
	预计数量
	单价
	总额（元）

	1
	文书档案
	文件分类、换钉、打码、盖章、逐鹿、打印目录、庄河、编制脊背、入库上架
	件
	1000
	
	

	2
	采购档案
	
	件
	4000
	
	

	3
	会计报表
	
	件
	24
	
	

	4
	会计凭证
	
	件
	26
	
	

	5
	人事档案
	专门的人事档案整理
	件
	1000
	
	

	6
	文件扫描（A4幅面自动馈纸）
	文件拆件、文件扫描、图像处理、文件装订、扫描数据备份、数据挂接、扫描质检
	面
	20000
	
	

	金额合计
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	档案用品
	请附上主要档案用品清单及单价


报价人（单位）名称：              （盖章）
报价人（单位）代表：              （签署）

日  期：    年   月   日
