附件2：
各工程建设参与单位竣工验收会议汇报
文字材料与发言材料内容

汇报文字材料要完整，但发言材料为节约时间，无需全部照读，要求言简意赅，各工程建设参与单位竣工验收会议汇报文字材料与发言材料具体要求如下：
一、 建设单位的“汇报文字材料”与“发言材料”的主要内容
（一）“汇报文字材料”主要内容
1.工程基本情况
工程项目名称、单位工程名称、工程量、工程造价、工程地址、设计合理使用年限、结构类型、断面尺寸、红线宽度、开竣工日期等。
2.工程报建各种手续
是否有用地许可证、规划许可证、招投标文件、施工许可证等。
3.合同的签订和履约情况
（1）合同种类：
说明有无设计合同、施工合同、监理合同等。
（2）合同的实施
说明是否签订了合同、是否履行了合同约定。
4.技术管理文件
（1）说明是否按要求及时地进行了图纸会审，有无图纸会审记录；
（2）设计变更、洽谈记录是否符合规定要求。
5.工程质量、进度、造价控制
说明是如何从几方面控制工程质量、进度、造价的。
6.初步验收情况、初步验收初步结论。
（二）“发言材料”主要内容
1.工程基本情况
工程项目名称、单位工程名称、工程量、工程造价、工程地址、设计合理使用年限、结构类型、断面尺寸、红线宽度、开竣工日期等。
2.技术管理文件
（1）说明是否按要求及时地进行了图纸会审，有无图纸会审记录；
（2）设计变更、洽谈记录是否符合规定要求。
3.工程质量、进度、造价控制及工期情况
说明是如何从几方面控制工程质量、进度、造价的；介绍检测情况，分部验评情况；工期是否按合同要求完成。
4.给出工程的验收的结论。
二、地质勘察单位“汇报文字材料”与“发言材料”的主要内容
（一）“汇报文字材料”主要内容
1.工程概况
工程概况包括：工程项目名称、单位工程名称、工程地址、建设单位、地质勘察单位、地基承载力标准值、主要工程量、结构类型、设防烈度等。
2.合同履约情况
3.岩土工程勘察报告
（1）勘察工程概况
（2）场地地质条件概况
（3）地质成因与分布
（4）各地基土层的承载力及变形指标
（5）有无不良地质条件及处理方案
4.验槽
（1）基槽岩土是否与《岩土工程勘察报告》相符；
（2）对地基验槽时采用的各种方式的科学性、可靠性及地基处理的方法进行说明；
（3）对其他地基，如复合地基、换土地基等的检测数据情况做出说明；
（4）对《岩土工程勘察报告》中提出的“地基方案”实施情况做出说明，若没有完全采用“地基方案”，应明确说明其原因。
5.存在的问题及解决的方法
（二）“发言材料”的主要内容
工程勘察报告提供的各项数据是否与实际吻合。
三、设计单位“汇报文字材料”与“发言材料”的主要内容
（一）“汇报文字材料”的主要内容
1.工程概况
工程概况包括：工程项目名称、单位工程名称、工程地址、建设单位、地质勘察单位、设计单位、地基承载力标准值、设计合理使用年限、结构类型、红线宽度、设防烈度等。
2.合同履约情况
3.执行设计规范和建设工程强制性标准情况
从土建、设备安装、结构类型、断面尺寸及抗震设计等方面进行说明。
4.图纸会审、设计变更、洽商记录的情况说明
5.工程质量控制
（1）强度及严密性试验等重要部位的验收情况；
（2）新材料、新结构等新内容的测试及认可情况。
6.存在的问题及解决方法
7.工程是否按设计施工、是否满足设计要求
（二）“发言材料”的主要内容
是否按设计要求完成图纸内容，是否同意验收。
四、施工单位“汇报文字材料”与“发言材料”的主要内容
（一）“汇报文字材料的主要内容
1.工程概况
工程概况包括：工程项目名称、单位工程名称、工程地址、建设单位、主要工程量、结构类型、断面尺寸、红线宽度、开竣工日期等。
2.法定文件
中标文件、施工合同、施工许可证等
3.质量、进度、造价控制
说明施工过程中各个环节是如何控制工程质量、进度、造价的，是否及时进行了分阶段质量验收（如构筑物的基础、主体工程；道路的基层、面层工程等）。
4.质量保证资料和施工管理资料
说明质量保证资料和施工管理资料是否齐全；说明质量检测和功能性试验记录是否齐全。
5.合同履约约定内容的情况
完成合同约定内容的情况
（二）“发言材料”的主要内容
1.质量、进度、造价控制
说明施工过程中如何控制工程质量；工期是否按合同完成；重大变更是否按规定完成相应手续；是否及时进行了分阶段质量验收（如构筑物的基础、主体工程；道路的基层、面层工程等）；说明检测情况。
2.合同履约约定内容的情况
说明完成合同约定内容的情况
3.给出工程的验收的结论
五、监理单位“汇报文字材料”与“发言材料”的主要内容
（一）“汇报文字材料”的主要内容
1.工程概况
工程概况包括：工程项目名称、单位工程名称、工程地址、建设单位、地质勘察单位、设计单位、主要工程量、结构类型、开竣工日期等。
2.法定文件
监理合同的履约情况。
3.执法情况
说明在工程建设各环节执行法律、法规情况，如何实施建设强制性标准。
4.实体质量控制
（1）原材料检测、半成品、成品检测情况、规定与实际检测频率；
（2）计量控制情况；
（3）安全质量检测和功能性试验情况；
（4）地基验槽、隐蔽验收情况；
（5）重要部位的质量情况；
（6）质量保证资料核查情况，质量检测和功能性试验抽测记录的核查情况。
5.工程质量缺陷及重大质量事故处理情况
6.存在的问题及处理意见
（二）“发言材料”的主要内容
1.针对施工单位汇报的质量情况、工期情况及重大变更是否属实。
2.给出工程的验收的结论。


