附件1

东莞市农村（社区）集体经济组织重大事项审查表格

洪梅镇农村集体经济组织章程修订审查表

                                                                        索引号：
	呈审单位（盖章）
	
	呈审日期
	

	负责人签名
	
	会计签名
	

	附件清单
	

	修    订    原    因


	

	修    订    内    容    概    要


	

	主管审查部门意见
	分管领导审核意见

	经办人：                          年     月     日 
	                            年     月     日

	负责人：                          年     月     日
	

	镇 府 审 批 意 见
	                                                                          年     月     日


备注：一、本表一式一份，原件交还呈审单位存档，复印件由审查部门存档。

      二、经审查后的章程须经股东大会最终表决通过。 

  三、索引号由审查部门填写。             
附件2
农村（社区）集体经济组织预算初步审核意见书
呈报单位（盖章）:                           预算年度:               呈报时间:          
	预算单位监事会意见
	预算单位意见

	监事会（签名）：
日期：
	负责人（签名）：
日期：

单位（公章）：

	镇（街道）农村集体资产管理部门初步审核意见

	        村（社区）：
你村（社区）上报的     年度预算初步方案收悉，经初步审核，
1、无意见（  ）；
2、提出如下调整意见（  ）；

	序号
	建议调整预算项目所属预算表
	预算项目具体名称
	初步预算金额
	调整意见及依据
	建议调整后预算项目金额

	
	
	
	收入类
	支出类
	
	收入类
	支出类

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	负责人（签名）：                      日期：                   单位（公章）：


附件3
农村（社区）集体经济组织预算审核表
呈报单位:                               预算年度:               呈报时间:          
	预算单位监事会意见
	预算单位意见
	镇（街道）农村集体资产管理部门意见

	监事会（签名）：
日期：
	负责人（签名）：
日期：
单位（公章）：
	负责人（签名）：
日期：
单位（公章）：


附件 4
东莞市农村（社区）集体经济组织重大事项审查表格
洪梅镇农村集体经济组织收益分配审查表
所属年份：                                                        索引号：     

	呈审单位

（盖章）
	
	呈审日期
	

	负责人签名
	
	会计签名
	

	附件清单
	

	股东人数
	
	货币资金余额
	
	集体股比例
	
	个人股比例
	

	本年收益
	
	可分配收益
	
	集体股分红
	
	个人股分红
	

	公益费用
	
	银信借款余额
	
	提取公积公益金
	

	直接分配到个人的款项

	股份分红
	
	土地管理费
	
	其他
	

	其他说明
	

	主管审查部门意见
	经办人：                                                             年     月     日

	
	负责人：                                                             年     月     日

	分

管

领

导

意

见
	分管领导：                                                       年     月     日



备注：一、本表一式一份，原件交还呈审单位存档，复印件由审查部门存档。

      二、经审查后的收益分配方案须经股东代表会议最终表决通过。股东代表会议表决通过后，需将收益表、收益分配表、公益福利费用决算表、会议记录等资料交审查部门存档。
      三、索引号由审查部门填写。 
附件 5

东莞市农村（社区）集体经济组织重大事项审查表格

  洪梅镇集体经济组织年度股东分红方案审查表
所属年份：                                                         索引号：
	送审单位（盖章）
	
	送审日期
	

	负责人签名
	
	会计签名
	

	附件清单
	

	股东人数
	
	集体股和个人股比例（不量化情况填零）
	
	借款余额
	
	分红资
金来源
	

	本年收益
	
	上年收益
	
	本年积累
	
	上年积累
	

	2011年收益总额（填核定基数）
	
	2011年人均分红（元/人，填核定基数）
	
	上年人均分红（元/人，填核定基数）
	

	本年计划分红总额
	
	其中
	现金分红
	
	本年人均分红（元/人）
	
	本年人均分红比上年增加 元
	本年已预分红
总额    万元          

	
	
	
	实物分红
	
	
	
	
	

	增加人均分红标准的可行性分析

	是否市属欠发达村： （是、否）
	增加分红是否符合章程规定 ：（是、否）

	年末资产负债率   %，（超过、未超过）50%的标准。
	人均分红比上年增长    %，（超过、未超过）        同期收益增长率     %。

	是否足额提取公积公益金：        （是/否）
	增加分红是否会造成当年收不抵支：  （是/否）

	增加人均分红标准的原因说明

	

	主管部门 意见
	经办人：                                                           年      月      日

	
	负责人：                                                            年     月      日

	分管领导意见
	       年    月    日


说明：一、本表一式一份，原件交还呈审单位存档，复印件由审查部门存档。
      二、经审查后的股东分红方案须经股东代表会议最终表决通过。股东代表会议表决通过后，需将收益表、收益分配表、公益福利费用决算表、会议记录等资料交审查部门存档。
附件 6
东莞市农村（社区）集体经济组织重大事项审查表格
洪梅镇集体经济组织增加土地使用补偿款发放审查表
所属年份：                                                    索引号：
	送审单位（盖章）
	
	呈审日期
	

	负责人签名
	
	会计签名
	

	附件清单
	

	上年度实际发放总额（包括发给村民和村小组两种情况，下同）
	
	本年度申请发放总额
	
	本年度已发放 总额
	

	本年度申请增加发放总额

	
	其中：
	1、因往年已涉土地在今年提高人均发放标准导致增加
	
	原因说明
	

	
	
	
	2、因本年新增需支付土地使用补偿款的转让（被征）土地导致增加
	
	原因说明
	

	
	
	
	3、其他原因导致增加
	
	原因说明
	 

	主管审查部门意见


	经办人：                                                           年      月      日

	
	负责人：                                                           年      月      日

	分管领导意见
	分管领导：                                                         年      月      日

	备注
	


说明：一、本表一式一份，原件交还呈审单位存档，复印件由审查部门存档；
附件 7
东莞市农村（社区）集体经济组织重大事项审查表格

洪梅镇农村集体经济组织土地款使用审查表

                                                                         索引号：
	呈审单位（盖章）
	
	呈审日期
	

	负责人签名
	
	会计签名
	

	附件清单
	

	土地基金账户余额
	
	其中：定期存款
	
	申请使用金额
	

	拨入账户全称
	
	账号
	

	申 请 理 由 概 要
	

	主 管 审 查 部 门 意 见
	经办人：                                                                   年     月     日


	
	负责人：                                                                   年     月     日

	分 管 领 导

意 见
	分管领导：                                                                 年     月     日



备注：一、本表一式一份，一份交还呈审单位存档，一份由镇审查部门存档。

      二、索引号由审查部门填写。               
附件 8
东莞市农村（社区）集体经济组织重大事项审查表格
洪梅镇农村集体经济组织重大经济事项民主决策程序审查表 索引号：           

	呈审单位

（盖章）
	
	呈审日期
	

	负责人签名
	
	会计签名
	

	经济事项类型
	

	附件清单
	

	提交审查事项概要说明
	

	主管审查部门

意见
	经办人：                                                             年     月     日

	
	负责人：                                                             年     月     日

	分管领导意见
	分管领导：                                                           年     月     日


备注：一、本表一式一份，原件交还呈审单位存档，复印件由审查部门存档。

二、提交审查时，须提供相关的表决资料复印件。

三、索引号由审查部门填写。

附件 9
东莞市农村（社区）集体经济组织重大事项审查表格                           第1页 共2页
洪梅镇农村集体经济组织股东代表会议表决情况记录表

                       编号：
	表决单位（盖章）
	
	表决日期
	

	负责人签名
	
	会计签名
	

	股东代表总数
	
	实到代表人数
	
	出席比例
	

	附件清单
	

	表决事项
	

	表决事项说明
	

	同意表决事项代表签名
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	同意代表人数
	
	不同意代表人数
	
	弃权代表人数
	

	同意代表人数占出席人数比例
	
	表决结果
	
	记录人签名
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洪梅镇农村集体经济组织股东代表会议表决情况记录表

                        编号：
	表决单位（盖章）
	
	表决日期
	

	表决事项
	

	不同意表决事项代表签名
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	弃权代表签名
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件 10
东莞市农村（社区）集体经济组织重大事项审查表格

洪梅镇农村集体经济组织追加接待费审查表

所属年份：                                                               索引号：
	呈审单位（盖章）
	
	呈审日期
	

	负责人签名
	
	会计签名
	

	附件清单
	

	上年纯收入
	
	今年预计纯收入
	
	上年接待费总额
	

	今年接待费额度
	
	今年已支接待费
	
	今年申请追加接待费总额
	

	追 加 接 待 费 理 由            
	

	主 管 审 查 部 门 意 见
	经办人：                                                                   年     月     日

	
	负责人：                                                                   年     月     日

	分 管 领 导

意 见
	年     月     日


备注：一、本表一式一份，原件交还呈审单位存档，复印件由镇审查部门存档。

  二、索引号由审查部门填写。           
附件 11

	洪梅镇农村集体经济组织重要合同报备表

	报送单位：
	　
	报送日期：
	　
	合同编号：
	　

	合同名称：
	　

	合同签订单位
	甲方
	　

	
	乙方
	　

	合同内容摘要
	　

	合同呈批附件
	□工程预算明细表；□理事会表决表；□股东代表会议表决表；□股东大会表决表；□镇政府批复；□工程预算书；□预算财审报告；□重大事项审查表；□中标通知书； □成交确认书； □工程验收报告；□决算报告；□身份证；□营业执照；□其他                              ；

	合同报送单位  意见
	　

	合同报送单位驻片领导意见
	　

	法律服务所意见
	　

	农资办意见
	　

	农资办分管领导批示
	　

	备注：
	　

	经办人：　
	联系电话：
	　


备注：本表原件交报备部门存档，不退回呈报单位。
附件 12

洪梅镇农村集体经济组织理事会会议表决情况记录表

编号：
	表决单位（盖章）
	
	表决日期
	

	负责人签名
	
	会计签名
	

	理事会总人数
	
	实到人数
	
	出席比率
	

	附件清单
	

	表决事项
	

	表决事项说明
	

	同意表决事项人员签名
	

	不同意表决事项人员签名
	

	弃权人员签名
	

	同意人数
	
	不同意人数
	
	弃权人数
	

	同意人数占出席人数比例
	
	表决结果
	
	记录人签名
	


注：该表格应遵循“一事一表决”，不能将多个事项合起来一次表决。

附件13：

付 款 呈 批 表
付款单位：                                      计量单位：

	工程项目
	
	地点
	

	合同编号
	
	收款单位
	

	
	总金额(造价)
	上次累计已付
	本期预付款
	仍欠(未付款)

	主合同
	
	
	
	

	补充合同
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	累计
	
	
	
	

	本期付款金额（大写）    佰  拾  万  仟  佰  拾  元  角  分

	付款理由
	工程进度：

工程分管领导签名：                 年   月   日

	财务复核意见
	会计（会计主管）签名：                年   月   日

	审批意见
	签名：                年   月   日


